
RINNOVO/RE-ISCRIZIONE ALL'ELENCO

La sezione rinnovo/re-iscrizione permette di compilare e registrare la domanda di rinnovo o re-
iscrizione all'elenco. Il risultato della registrazione (asincrona rispetto alla compilazione) è un file 
.pdf che l’utente può salvare sul proprio pc e potervi a quel punto apporre la propria firma digitale.

1.  Schermata  per  la  selezione  dell'azienda.  In  questa  schermata  in  funzione  dell'utente  che  ha 
effettuato il  login e'  possibile  visualizzare la  lista  di  società  o ditte  per i  quali  il  soggetto può 
presentare domande di rinnovo o re-iscrizione.

2. Schermata “Dati Anagrafici”. In questa schermata vengono caricati i dati anagrafici provenienti 
dall'anagrafe tributaria della società o ditta scelta per effettuare il rinnovo o re-iscrizione.



3. Schermata per la scelta delle “Attivita”. In questa schermata e' possibile selezionare le attività 
svolte dalla società o ditta per cui si intende presentare il rinnovo o re-iscrizione.



4. Schermata dei “Requisiti”. Nella schermata dei requisiti e' necessario indicare i requisiti e le 
licenze/certificazioni necessarie per la presentazione della domanda. Inoltre in questa sezione e' 
possibile cancellare/modificare ed aggiornare eventuali licenze/certificazioni. 

5. Schermata “Ulteriori Requisiti”. In questa schermata é necessario indicare gli ulteriori requisiti 
obbligatori per la presentazione della domanda.



6. Schermata “Esercizi”. In questa schermata é possibile dichiarare gli esercizi associati alla 
richiesta di presentazione della domanda di rinnovo o re-iscrizione.



7-a. Schermata dei “Pagamenti”. In questa schermata é possibile associare il pagamento 
precedentemente versato ai fini dell’iscrizione  (150,00 €).

 

7b. Sezione autocertificazione e marca da bollo digitale nella schermata “Pagamenti”. In caso che il 
pagamento  ancora  non  risulti  disponibile  nella  lista  dei  versamenti  é  possibile  presentare  una 
autodichiarazione dove si possono indicare gli estremi del pagamento effettuato. Inoltre si deve 
indicare il codice di 14 cifre della marca da bollo digitale, requisito necessario per compilare e 
presentare la domanda.



8. Schermata “Rappresentanti Esterni”. In questa schermata é possibile inserire, cancellare e 
modificare i Rappresentanti Esterni (qualora fossero presenti) da allegare alla domanda.  

9.  Schermata  di  “Riepilogo”.  In  questa  schermata  dopo  aver  visionato  i  dati  inseriti,  si  deve 
dichiarare di aver preso visione dell'informativa sulla privacy per poter registrare la richiesta di 
rinnovo o re-iscrizione.



A seguito  della  richiesta  di  registrazione  viene  restituito  all’utente  un  messaggio  che  segnala 
l’accettazione della richiesta e che l’esito della lavorazione asincrona sarà verificabile nel pannello 
di “Esito registrazione”.

11. Schermata “Esito registrazione”. In questa schermata è possibile conoscere l'esito della 
registrazione della domanda. Cliccando sull'icona nella colonna esito é possibile andare nel 
dettaglio dell'esito della registrazione.

12. Schermata “Dettaglio Esito Registrazione”. Nella schermata di dettaglio esito registrazione é 
possibile conoscere l'esito della domanda. Nel caso cui la domanda non sia andata a buon fine é  
possibile conoscere il motivo dettagliato nel campo ESITO.




